
Arkivplan.no – Viktigare enn nokon 

sinne!
Utviklingsarbeidet og strategien vidare –

Arkivplanen sin plass i den nye arkivforskrifta



Arkivplan?

• Omgrepet og tradisjonen

– Arkivplan = arkivnøkkel

– Arkivplan = innhaldsoversyn

– Arkivplan = oppbevarings- og 

kassasjonsplanar

– Arkivplan = samleplan om arkiv

– Arkivplan = reiskap i internkontrollen
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Arkivplan i arkivforskrifta?
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Arkivplan i arkivforskrifta?
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Arkivplan i riksarkivaren si forskrift?

www.sfj.no



Arkivplan i riksarkivaren si forskrift?
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Internkontroll?

• Står lite om det i arkivforskriftene og 

kommunelova, men vi veit det handlar om:

– målretta og effektiv drift

– påliteleg rapportering

– etterleving av lover og reglar

• Altså: den interne styringa og kontrollen i 

verksemda
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Internkontroll?
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Internkontroll?
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Internkontroll?

• I framlegg til ny kommunelov § 25-1:
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Arkivplan som reiskap for 

internkontroll?

• Internkontroll i arkiv

– Arkivoversyn/kva har vi?

– Kor ligg dokumentasjonen lagra?

– Korleis vert den skapt? (transaksjonar)

– Ansvarsplassering?

– Rutinar? (daglege/periodiske)
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Arkivplan som reiskap for 

internkontroll?
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Karin Gjelsten, Avdelingssjef Bergen byarkiv



Arkivplan som reiskap for 

internkontroll?
• Kva vil vi oppnå?

– Risikovurdering og kontrollaktivitetar

– Tiltak for å møte risikoane

– Oppfølging/internrevisjon
• Passe på at internkontrollsystemet fungerer:

– Har vi oversikt?

– Er aktivitetane gjennomførte?

– Er det gjort endringar i oppgåver og ansvar?

– Vert rutinane følgde?

– Treng vi nye risikovurderingar?

– Har vi skaffa oss nye system som krev endringar i rutinar og 
prosessar?
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Arkivplan.no

• Skal vi gjere ei risikovurdering må vi ha 

kontroll på måla/oppgåvene og 

aktivitetane
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Arkivplan.no

• Det er måten vi brukar reiskapen på som 
er mest avgjerande

• Fylkesarkivet byrja å bevege seg mot ein 
ny arkivplan

– Ny mal i april 2015

– God hjelp frå prosjekta i Aurland og Lærdal, 
og fleire andre

www.sfj.no

http://aurland.arkivplan.no/


Arkivplan.no

• Tilstrekkeleg og glimrande:
– Oversyn over mål, ansvar og oppgåver

– Oversyn over rutinane

– Oversyn over arkiva og systema

– Loggføring av endringar

– Dynamisk og lett å halde ajour

• Men,
– Vil aldri oppdage manglande journalføring

– Er ikkje eit avvikssystem
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Kva reiskap treng vi?
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